РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ НАЛОБИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
РЫБИНСКОГО РАЙОНА КРАСНОЯРСКОГО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.06.2017                               Налобино		                    29-п 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача решения о разрешении на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь статьями 7,14,17 Устава Налобинского сельсовета, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача решения о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
3. Постановление вступает в силу со дня обнародования в местах обнародования.


Глава сельсовета                                                    М.В. Близниченко



















                                                             Приложение
                                                             к  постановлению администрации 
                                                             Налобинского сельсовета  
                                                             от 02.06.2017 г. № 29-п

[bookmark: P32]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ
И ВЫДАЧА РЕШЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ 
ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления администрацией Налобинского сельсовета (далее - Администрация) муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче решения о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Муниципальная услуга).
2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией по письменным заявлениям заинтересованных физических и юридических лиц о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Заявитель).
[bookmark: P48]3. Место нахождения Администрации: 663966,  Красноярский край, Рыбинский район, д. Налобино, ул. Трактовая 5
Телефон: 8 (391) 65-2-17-55
4. График работы специалистов Администрации: понедельник – пятница с 09:00 до 17:00; перерыв с 13:00 до 14:00; выходные дни - суббота, воскресенье.
5. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - Заявление) с прилагаемыми документами может быть подано:
по адресу:663966, Красноярский край, Рыбинский район, д. Налобино ул. Трактовая,5 
в электронном виде: адрес официального интернет-сайта: www.nalobino.ru
адрес электронной почты администрации Налобинского сельсовета:nalobino11@mail.ru
6. Информацию о месте нахождения и графике работы Администрации можно получить по телефону.: 8 (391) 65-2-17-55 официальном сайте администрации   Налобинского сельсовета по адресу: www.nalobino.ru
7. Для получения информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги, Заявители могут обратиться:
-устно на личном приеме руководителя Администрации;
[bookmark: _GoBack]-посредством телефонной связи к специалисту  администрации Налобинского сельсовета (далее - специалист);
-в письменной форме или в форме электронного документа в адрес Администрации.
В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления Муниципальной услуги.
8. Информация, указанная в пунктах 3 - 7 настоящего Регламента, размещается на официальном сайте администрации и на информационных стендах, расположенных в здании администрации.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование Муниципальной услуги: прием заявлений и выдача решения о разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2. Органом, предоставляющим Муниципальную услугу, является Администрация.
3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица - правообладателей земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурации, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.
От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - Заявители).
4. Результатом предоставления Муниципальной услуги является правовой акт администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги.
5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 76 дней со дня регистрации Заявления.
6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
Законом Красноярского края от 23.04.2009 N 8-3166 "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенных на территории Красноярского края";
Уставом Налобинского сельсовета
Правилами землепользования и застройки Налобинского сельсовета Рыбинского района Красноярского края
7. Для получения Муниципальной услуги необходимо заполнить Заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
[bookmark: P97]8. Документами, представление которых необходимо при обращении с Заявлением, являются:
1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося физическим лицом;
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель Заявителя;
3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), в случае если заявитель является правообладателем объекта капитального строительства и право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
9. Документами, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе при обращении с Заявлением, являются:
[bookmark: P104]1) сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение; правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, если права на указанные объекты недвижимости зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи Заявления (для юридических лиц);
3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи Заявления (для индивидуальных предпринимателей).
4) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
[bookmark: P109]5) кадастровый паспорт (кадастровая выписка) земельного участка (в случае постановки земельного участка на кадастровый учет) или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение;
6) схема планировочной организации земельного участка с отображением мест размещения существующих и проектируемых объектов капитального строительства, выполненная в масштабе 1:500 на топографической съемке, с приложением технико-экономического обоснования проекта строительства.
Документы, указанные в подпунктах 1 - 5 пункта 9 части 2 настоящего Регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если Заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе;
10. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: P115]11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, являются:
1) представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 8 части 2 настоящего Регламента;
2) заявление и документы не поддаются прочтению.
Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и выдается Заявителю в течение трех рабочих дней.
[bookmark: P120]12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует правилам землепользования и застройки;
2) несоответствие предполагаемого к размещению объекта требованиям действующего законодательства, в том числе требованиям технических регламентов, строительным нормам и правилам, утвержденному в установленном порядке проекту планировки и межевания территории;
3) земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд;
4) на соответствующую территорию не распространяется действие правил землепользования и застройки;
13. Максимальный срок регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги - 15 минут.
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут.
15. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за предоставлением Муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения Заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками Заявлений, письменными принадлежностями. Рабочее место специалистов Администрации, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.
Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
16. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
1) количество жалоб на действия и решения органов и должностных лиц администрации, связанные с предоставлением Муниципальной услуги;
2) сроки предоставления Муниципальной услуги.
16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К
ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЯ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
2) подготовка и проведение публичных слушаний (в случае необходимости)  либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
3) подготовка проекта правового акта администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;
4) выдача заверенной в установленном порядке копии (далее - копия) правового акта администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения.
2. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Регламенту.
3. Прием и регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Администрацию;
2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является специалист Администрации;
3) Заявление в день его поступления регистрируется специалистом администрации.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 части 2 настоящего Регламента, специалист информирует Заявителя о принятом решении (в том числе в случае поступления Заявления в электронном виде) и необходимости получения возвращенного Заявления с приложенными документами в Администрации.
Зарегистрированное Заявление с приложенными документами в день регистрации передается в Комиссию.
4) результатом административной процедуры является присвоение Заявлению порядкового номера входящей корреспонденции и передача Заявления в Комиссию либо отказ в приеме Заявления;
5) срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
4. Подготовка и проведение публичных слушаний (в случае необходимости)  либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в Администрацию Налобинского сельсовета 
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 части 2 настоящего Регламента, специалист в течение 3 дней с момента поступления Заявления в Администрацию осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги и передает его на подпись главы Администрации.
Отказ подписывается руководителем Администрации в течение двух дней и регистрируется в день его подписания.
Отказ направляется по адресу, указанному заявителем (в том числе в случае поступления заявления в электронном виде), в течение трех дней с даты его регистрации.
2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 части 2 настоящего Регламента, в случае непредставления Заявителем документов, указанных в подпунктах 1 - 5 пункта 9 части 2 настоящего Регламента, специалист в течение 5 дней со дня поступления зарегистрированного Заявления в Комиссию осуществляет формирование и направление межведомственных запросов в Управление Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Красноярскому краю;
3) на основании содержащейся в протоколе заседания Комиссии рекомендации о вынесении вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на публичные слушания специалист в течение 1 дня осуществляет подготовку проекта постановления администрации  Налобинского сельсовета  о назначении публичных слушаний.
Общий срок принятия решения о назначении публичных слушаний составляет 5 дней со дня поступления протокола заседания Комиссии с рекомендацией о вынесении вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на публичные слушания;
4) порядок организации и проведения публичных слушаний по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства определен Решением Налобинского сельского Совета депутатов от 17.06.2006 № 14-40 р «О положении о публичных слушаниях на территории Налобинского сельсовета»,
5) результатом административной процедуры является направление Комиссией Главе   Налобинского сельсовета  рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения;
6) срок выполнения административной процедуры составляет не более 69 дней.
5. Подготовка проекта правового акта о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление рекомендации Комиссии;
2) ответственным исполнителем за совершение административной процедуры является специалист администрации;
3) в течение 1 дня специалист осуществляет подготовку проекта правового акта администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;
4) проект правового акта администрации подлежит согласованию;
5) согласованный проект правового акта администрации с рекомендацией Комиссии направляется Главе Налобинского сельсовета  для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;
6) результатом административной процедуры является издание правового акта администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;
7) срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
6. Выдача копии правового акта администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление копии правового акта о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения;
2) ответственным исполнителем за выполнение административной процедуры является специалист администрации;
3) в течение 3 дней со дня поступления копии правового акта о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения специалист письменно информирует Заявителя о принятом решении и необходимости получения копии правового акта лично либо уполномоченным лицом в Администрации.


IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

1. В целях неукоснительного соблюдения должностными лицами Администрации требований настоящего Регламента в Администрации осуществляется текущий контроль за его соблюдением.
2. Текущий контроль за соблюдением требований настоящего Регламента осуществляется:
Главой Налобинского сельсовета в отношении сотрудников администрации.
3. На основании распоряжения Главы Налобинского сельсовета - осуществляются плановые и внеплановые проверки соблюдения сотрудниками Администрации требований настоящего Регламента. Плановые проверки осуществляются не реже одного раза в год, внеплановые проверки - по мере поступления соответствующих обращений (жалоб).
4. Сотрудники и должностные лица Администрации за неисполнение требований настоящего Регламента несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги со стороны Заявителей, их объединений и организаций осуществляется посредством направления в установленном действующим законодательством порядке в администрацию индивидуальных и коллективных обращений.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО
           ЛИЦА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц либо муниципальных служащих Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.
2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) нарушение срока регистрации Заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
4. Содержание жалобы включает:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
6. Глава Налобинского сельсовета проводит личный прием Заявителей в установленные для приема дни и время в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
7. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
8. Ответ на жалобу Заявителя не дается в случаях, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, правовыми актами города, а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.





































Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по приему заявлений
и выдаче решения о разрешении
на условно разрешенный вид
использования земельного участка
или объекта капитального
строительства

                                 В Комиссию по подготовке проекта
   ____________________________  правил землепользования и застройки
    (реестровый номер услуги)    администрации Налобинского сельсовета 

                                 __________________________________________
                                 Ф.И.О. физического лица, место проживания,
                                 __________________________________________
                                             паспортные данные
                                 __________________________________________
                                      (серия, номер, кем и когда выдан)
                                 __________________________________________
                                   либо наименование юридического лица,
                                 __________________________________________
                                   фактический/юридический адрес в лице
                                 __________________________________________
    ___________________________    Ф.И.О. директора либо представителя
(дата документа,
проставляемая Заявителем)

[bookmark: P298]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования
земельного     участка     или     объекта    капитального    строительства
____________________________________,     расположенного     по     адресу:
_____________________________________,  в территориальной зоне ___________,
с целью размещения ___________________________.

    Приложения:
    1)  копия  документа,  удостоверяющего  личность Заявителя, являющегося
физическим лицом, на _____ л. в _____ экз.;
    2)  копия  документа,  удостоверяющего права (полномочия) представителя
физического   или   юридического   лица,   если   с  Заявлением  обращается
представитель Заявителя, на _____ л. в _____ экз.;
    3)   выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц,
выданная  не  ранее  чем  за  один  месяц  до  даты  подачи  Заявления (для
юридических лиц), на _____ л. в _____ экз.; 
    4)   выписка   из   Единого   государственного  реестра  индивидуальных
предпринимателей,  выданная  не  ранее  чем  за  один  месяц до даты подачи
Заявления  (для индивидуальных предпринимателей), на _____ л. в _____ экз.;
    5)    правоустанавливающие    документы    на    объект    капитального
строительства,  в  отношении  которого запрашивается разрешение (подлинники
или  засвидетельствованные  в  нотариальном  порядке  копии), на _____ л. в
_____ экз.; 
    6)  кадастровый  паспорт  (кадастровая  выписка)  земельного участка (в
случае  его  постановки  на  кадастровый  учет)  или  объекта  капитального
строительства,  в отношении которых запрашивается разрешение, на _____ л. в
_____ экз.; 

       7)  схема  планировочной  организации земельного участка с отображением мест   размещения   существующих   и  проектируемых  объектов  капитального строительства,  выполненная  в  масштабе 1:500 на топографической съемке, с приложением  технико-экономического  обоснования  проекта  строительства на
_____ л. в _____ экз.

Всего приложений на ______ л.

Фамилия (должность для юридических лиц)

М.П.                                ____________________________
                                            (подпись)
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Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги по приему заявлений
и выдаче решения о разрешении
на условно разрешенный вид
использования земельного участка
или объекта капитального
строительства

[bookmark: P369]БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙИ ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ О РАЗРЕШЕНИИ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИДИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТАКАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

                ┌─────────────────────────────────────────┐
                │      Прием и регистрация Заявления      │
                │     о предоставлении разрешения на      │
                │  условно разрешенный вид использования  │
                │     земельного участка или объекта      │
                │   капитального строительства (1 день)   │
                └────┬────────────────────────────────┬───┘
                     \/                               \/
┌─────────────────────────────┐          ┌─────────────────────────────┐
│   Подготовка и проведение   │          │ Подготовка мотивированного  │
│    публичных слушаний       │          │   отказа в предоставлении   │
│        (69 дней)            │          │Муниципальной услуги (7 дней)│
└────────────────────┬────────┘          └────────────┬────────────────┘
                     │                                \/
                     │                   ┌─────────────────────────────┐
                     │                   │   Подписание мотивированного│
                     │                   │    отказа руководителем     │
                     │                   │  администрации и направление│
                     │                   │   его заявителю (5 дней)    │
                     \/                  └─────────────────────────────┘
                ┌─────────────────────────────────────────┐
                │    Подготовка проекта правового акта    │
                │       о предоставлении разрешения       │
                │       на условно разрешенный вид        │
                │    использования земельного участка     │
                │ или объекта капитального строительства  │
                │     или об отказе в предоставлении      │
                │        такого разрешения (3 дня)        │
                └───────────────────┬─────────────────────┘
                                    \/
                ┌─────────────────────────────────────────┐
                │       Выдача копии правового акта       │
                │       о предоставлении разрешения       │
                │       на условно разрешенный вид        │
                │    использования земельного участка     │
                │ или объекта капитального строительства  │
                │     или об отказе в предоставлении      │
                │        такого разрешения (3 дня)        │
                └─────────────────────────────────────────┘





